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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
- S§: 321 /QD-UTBND Séc Tring, ngay 09  thding 3 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc phé duyét cac quy trinh noi bo glal quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Vién chirc thude thim quyén giai quyét va pham vi quan ly ciia S& Noi vu
tinh Soc Tring

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Cdn cir Ludt To chire chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludgt sua doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh so  61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phii vé thee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndam 2021 cua
Chinh phii siea déi, b6 sung mét sé dzeu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phi Vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét sé6 quy dinh
ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm déc 86 Ni vu tai To trinh s6 76/TTr-SNV ngay 07
thang 02 ndam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh néi bd g1a1 quyét
thi tuc hanh chinh linh vuc Vién chitc thudc thdm quyén giai quyét va pham vi
quan ly cua S& Noi vu tinh Soc Tring.

Piéu 2. Giao S& Ni vu chiu trach nhiém:

1. Chu tri phéi hop véi Trung tam Phuc vy hanh chinh céng, trién khai thuc

hién viéc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd dugc
phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi bd duge pheé duyét tai Quyét dinh nay,
chu tri phéi hop véi Sé Thong tin va Truyén thong t6 chirc thuc hién viéc xay
dung quy trinh dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh tai Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh dung theo quy dinh ctia Chinh phu tai Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP va hudng din ciia Vin phong
Chinh phu tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va béi bo céc quy trinh
s6 05, 06, 07 va 08 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1905/QP- UBND ngay 27
thang 7 nam 2021 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh Séc Trang ve viéc phé duyét
cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thdm quyén tiép nhén va
giai quyét ciia S& N6i vu tinh Séc Tring.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc S& Noi vu, S&
Thong tin va Truyén thong, tinh Séc Tréng va cac to chire, ca nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. JM)

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh phi (@ bdo cdo);
- Cong TTDT tinh (ddng tdi);

- Trung tam PVHCC;

- Luu: VTW




THU TUC: THI TUYEN VIEN CHUC

‘ \H NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
‘EN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH SOC TRANG
iy kem theo Quyét dinh sé 327 /QP-UBND ngay 05 thdng 3 nidm 2024

ciia Uy ban nhén dan tinh Séc tring)

Quy trinh 6 01

tin mot cira dién
tir va chuyén hd
so thu tuc hanh
chinh (TTHC)
kém theo Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.

Ca nhan ndp hd
so qua cac hinh
thire: Truc tiép
hodc qua duodng
buu dién hoidc
qua dich vu cong
truc tuyén.

giao quyén tu
chu

quyén tuyén dung
(khong tinh vao tdng
thoi gian thuc hién
TTHC)

T’rmh ﬁl‘r Noi dung cong | Trach nhiém y - Két qua/san
cic buéc a s Tho1i gian thwe hién i
x viée thwe hién : pham
thue hién * : *
Théng bao tuyén
dung va tiép
nhéan ho so
- Néu Phié}l dang
ky du tuyén hgp ) N
16, vao sb theo Ti€u chuan di€u
ddi hd so; in Gidy kién dang ky du
tiép nhin hd so tuy€n, so lugng,
va hen trd két thanh phan ho
: y SO.
qua. 30 ngay ké tir ngay o L
- Néu Phiéu dang thong béo tuyén |- Shay t\1ep nhan
kB”A du  tuyén .| dung cong khai trén Egt S(:l;a hen ‘i
hkhc’ong dll op l?? EBI:ID S¢ l():ap phuong tién thong a .;' i
SONE OO0 NEEL ) IUye, SO, DAl | g dai ching, trén | . Phle‘f huql}g
ndp ho so hqan nganh, don vi ) _ ... | dan hoan thién
thién bang phiéu. | su nghiép cong tranl;g théng tin hdu_an hd so.
: B ~ 5c | tt hodac cong thon . ,
Bude 1| Nhap hd so vao | 14P g, ) S O R ik il
A K n UBND tinh va |tin di€én t& cia co | .; x %k
Hé¢ thong thong ! . | ti€p nhén ho so.
don vi dugc | quan, don vi ¢ tham '

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so (kém

theo hdo so
TTHC).
- Hé théng thong

tin dién tir S& Noi
vu dugc cép nhat.




Thanh lap hoi | Nguoi  ding Hoi dong dugc
Bugc 2 | ddng tuyén dung dau co quan ¢6 Sau khi c6 thong bao | thanh 14p véi so
tham  quyén | tuyén dung lugng thanh vién
tuyén dung theo quy dinh
Ban kiém phiéu
Thanh 18p Ban Sau ngay thanh ldp | dugc thanh lap
Buéc3 |kiém tra phicu Hoéi dong tuyén dung | vai s6 luong va
dang ky du tuyén 05 ngay thanh vién theo
quy dinh
Sau khi hoan thanh | Danh sach thi
, Triéu t3p thi sinh v1e_:(:x k1e.r§1 tr.zhi tl?u smh: dy; t}i:u
Buéc 4 du thi chuan, di€éu kién cla chuan, di¢u kién
X thi sinh tai Phiéu cﬁav thi sinh du
dang ky du tuyén tuyén
g Laa Chim nhét 15 ngay
Buéc 5 f" chtlrohy viag ké tir ngay triéu tap | Bai thi
thi sinh du thi
Chim nhit 15 ngay :
Buéc 6 | Cham thi ke tir ngay két thic | Bang diém
thi vong 1
g ¥ 2 Niém yét ban
Ho1 dong tuyén . % . ( y g
A A Cham nhat 05 ngdy | 4idm trén trang
Thong bao két| ke tir ngay K&t thie | thong tin dién ti
: qua va nhan don ki chA’am; i p ha‘l co quan tuyén
Budc 7 phiic khio (néu cong bo két 'qulfzh Va | dung va tai co
co) nhan don phuc khao | gan tuyén dung.
trong thoi han 15 ) )
ngay B’O’I‘l phuc 'khao
dung quy dinh
s b Cham nhédt 15 ngay |
Buée 8 Cong bd diém ké tir ngay heét thoi | Piém sau khi
phuc khao han nhén don phuc | phuc khéo
khao
Triéu tap thi sinh Cham nhéit 05 ngay | Danh sach thi
Bugc 9 | du thi vong 2 lam viéc ke tir ngdy | sinh va phong thi
két thuc vong 1 dia diém thi
T4 chirc thi vong EPam n%xét hl“s ng&‘}y
Buée 10 |2 ¢ trngay thong bao | gy, s

triéu tap thi sinh do
tham du vong 2




Cham nhét 15 ngay

Bude 11 | Cham thi ké tir ngay két thuc | Bang diém
thi vong 2
! e Cham nhét 05 ngay ’
Thong bdo ket ké tir ngay két thic | Niém yét tai co
quist thi vong2Ya viéc cham thi phai | quan tuyén dung
Budce 12 nhz_}n don phic cong bo két qua va|va trén trang
khao nhan don phuc khéo | thong tin dién tir
trong thoi han 15 | co quan
ngay
et Cham nhat 15 ngdy |
Buée 13 Cong bo diém | | . | k€ tir ngay hét thoi | Diém sau khi
phiic khéo Hoi dong tuyén | han nhén don phuc | phic khao
dung khao
Xem x€t, cOng (",‘hz_“im .Ilhét 05 nge}y
Budc 14 |nhin két qua lAm viée sau ngdy | o g ginp
N W cong bod két qua phuic
gty khao
Cham nhét 10 ngay
. Théng bao cong ké tir ngay coé quyét ) ]
Bute 15 | phai dinh cong nhan két Thatgins
qua tuyén dung
Trong thoi han 30
. ‘. : ngay ké tr ngay|
Buée 16 | Hoan thién hé so Egggl UNg | owdi trang tuyén | Ho so
Y nhé.n duoc thong péo
két qua tring tuyén
Trong thoi han 30
, Ky két hop déng | quyén va ngudi | oo W A Hep déng lam
Budce 17 | 1.7 ., z_ | tuyén dung (khong | ..
lam viéc dugc tuyén viée

dung

tinh vao tong thoi
gian thuc  hién
TTHC)

Téng s6 thoi han gidi quyét TTHC: Trong vong 160 ngay lam vige ké tir ngay nhén
di ho so hop l€.




. XET TUYEN VIEN CHUC

Quy trinh s 02

as a ” Irach Thoi gian thue | Két qua/san
Noi dung cong viéc nhiém thue ok 2
P G 5 hién pham
thwe hién hién
Thong bao tuyén dung e
va tiép nhan hd so Tiéu chuén diéu
- Néu Phiéu dang ky du kl@rxl danxg ky du
tuyén hop 18, vao sb 30 v ké t Wuyen, S0 lwong,
e ngdy k& fr | thanh phin hd
theo do1 ho so. ngay théng bio | sq.
;uNgE Pil;%i danhg ky (llél UBND  cip tuyc’%n dung c613g - Giy tiép nhin
£ Y & € N9p & | huyen, S¢, | khai trén | b4 so va hen tra
song con TEYO1 L9P  ban  nganh, | phuong  tién | két qua.
hé so hoan thién bang don vi su|th tin dai y
phiéu. ki ol O’Hg A *" | - Phiéu hudng
Budc 1 "y .y | DEMIEP CONE | chiing, trén trang | d3n hoan thién
Nhép hd so vao HE€ |1ap  thude théne tin dién tir | b
thong thong tin moét cira | UBND  tinh 5 & 2 0 50- ) .
dign tir va chuyén ho so | va don v | 103 cOng thong | . phigy  kiém
TTHC kém theo Phiéu | dugc  giao | tin dién tr cla |so4t qué trinh
ki€m sodt qua trinh giai | quyén ty chu | co quan, don vi | gidi quyét ho
quyét ho so. c6 thdm quyén | SO.
Cé nhan ndp hd so qua tuy€n dung. - Hé théng
cac hinh thuc: Truc ti€p thong tin dién
hodc qua duong buu td S& Noi vu
dién hoac qua dich vu duogc cdp nhat.
cdng truc tuyén.
} . L i Nguoi ding Hoi dong dugc
Thanh 13p hoi dong | déu co quan | 0. oo | thanh 1dp véisd
Buéc?2 | tuyén dung c6  thém | D3 € |luong  thanh
x x| bdo tuyén dung N
quyén tuyén vién theo quy
dung dinh
Cham nhéit sau | Ban kiém phiéu
. . | 'Thiih 1 Ban kidm tra. | Chit tich hei | 07 N88Y 1am vige | duge thanh 15p
Budce 3 hiéu ding ky d tuyén | ddn ke tir ngay thanh | v6i s6 lugng va
p g Xy durtuy g lap Hoi ddng | thanh vién theo
tuyén dung quy dinh
Kiém tra didu kién dy P Ll
; B wa u R - |Ban  kiém | (Do H®i dong | sinh du tiéu
Bu6c 4 | tuyén tai Phiéu ding ky ik X 2 Y
phiéu tuyén dung xem | chuan, dieu

du tuyén

xét, quyét dinh)

kién du tuyén




Thong bao két qua

Chdm nhat 05
ngay lam viéc ké

Danh sach thi

, " 3 Chu tich hdi | tir ngay két thic | sinh  di  tiéu
Budc 5 | nguoi du tuyén dugce | 3 <X i 2 X
tham dur vone 2 dong kiém tra Phi€u | chuan, diéu
P dang ky duv |kién dy tuyén
tuyén
0 chtrc von - av ké ti 3
Budc 6 5 c6  thim |DEAY KEtrngdy|p.. .
A z | két thuc thi vong
quyen tuyen 1
dung
Cham nhit 5
ngay ke tir ngay
. két thac viéc
Budc7 | Chdm thi Mgt  -dong feham fu phall pgp g
tuyén dung | cong bo két qua,
va nhédn don
phuic khéo trong
thoi han 15 ngay
Ngudi dimg | Chdm nhét 15 ’
, Céng b6 didm v nhdn de'lu co quan | ngay ke‘t‘u ngay Danh sach dle{n
Budce 8 don vhtic khao co tham | hét thoi han [va don phtc
p quyén tuyén | nhin don phic | khao hop 16
dung khao
il gégll“g; df‘aﬁ Cham nhit 05|
, Cong b6 diem phic| , q x| ngay lam viéc k€ | Bi€m sau phic
Budc 9 . co tham | = = o ko "
khao X z | tir ngay ket thac | khao
quyen tuyen |
vong 1
dung
Chém nhét 05
.. s |ngdy lam viée,
Dot dingy | g’ b phil
: . | Gl i i bdo cdo nguoi
Bude 10 Phé duyét két qua tuyén | co . tha:m dimg  dhu oo | Quydt dink
dung quyén tuyén 5 g
.. | quan, don vi c6
dung vién | ; z 3
. tham quyén
chure 2
tuyén dung xem
xét, quyét dinh.
Trong thoi han
, - GlB. - 5k Nguodi tring | 30 ngay ké tir| ,»
Bude 11 | Hoan thi€n ho so tuyén ngdy két thiic thi H6 so

vong 2




2, .2 | Trong thdi han
: Cap cothim | 5" cay k& tir
Bude 12 K): két hgp dong lam quyén  va ngiy nhin e H(Zp dong lam
viéc ngudi dugce T . x| VIEC
2 quyét dinh tuyen
tuyeén dung
dung

T(xmg so thoi han giai quyét TTHC: B Néi vu khong quy dinh cu thé thoi gian




: TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

Quy trinh s6 03

Budce 1

Trach 55 g £ Gt a
e i o ik Thoi gian thwe Két qua/san
Noi dung cong viéc nhiém i Z
.a hién pham
thwe hién
Can ¢ vao didu kién
dang ky du tuyén vién
chirc va theo yéu chu g i
cda vi tri viéc lam can Dal‘]h sach cac
P truong hgp dugc
uyén. vk o
dv kién ti€p

- Néu Phiéu ding ky
dl;l’ tuyen hop 1€, vao
sO theo dobi ho so.

- Néu Phiéu dang ky
du tuyén khong hop
16, huéng din nguoi
ndép hd so hoan thién
bang phiéu.

Nhip hd so vao Hé
théng théng tin mot
cira dién tir va chuyén
hd so TTHC kém theo
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.
Cé nhan ndp hd so qua
cac hinh thac: Truc
tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong; qua dich wvu
cong truc tuyén hoic
qua dich vu buu chinh
cong ich.

Ngudi
dimg  dau
co quan cO
thém
quyén
tuyén dung
vién chtrc

Chua xac dinh
(Do nguodi ding
didu co quan cb
thAm quyén tuyén
dung xem xé€t,
quyét dinh)

nhén.

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua.

- Phiéu huéng
defm hoan thién
ho so.

- Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so.
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyet ho so.
(kém theo hd so
TTHC).

- Hé théng théng
tin dién tor So&
No6i vu duge cap
nhét.

Budce 2

Thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach

Nguoi
dimg  dau
cO quan cO
thdm
quyén
tuyén dung
vién chirc

Chua xac dinh
(Do nguoi ding
diu co quan co
thdm quyén tuyén
dung xem xét,
quyét dinh)

Quyét dinh
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Chua xac dinh
(Do nguoi ding

S . | HOi dong | \x 5
Buéc 3 T6 chirc ki€ém tra, sat fén . dagu co r:}uan ;:o Quyé ¢ dinh
hach p tham quyén tuyén
sat hach X
dl_mg Xem Xe€t,
quyét dinh)
N,gucn » | Chua xac dinh
dimg dau o |, pond
£ £ co quan co (G- HEwen g
Buge4 | QU dinh iép nhan | gz, ™ dhu co quan €6 |, g g,
vao vién chirc uvdn thdm quyén tuyén
oy dung xem xét,
tuyen dung | o & gink)
vién chee | TV
Cégp co
tham Trong thoi han 30
oy A . |quyén va | ngay ké tir ngay A 5
Budce 5 ‘I,(i)écket Hip donig nguoi duge | nhén dugc quyét Elgcp dong lam
y ticp nhan | dinh ti€p nhan vao |
vao  vién | vién chirc
chure

Tong s6 thoi han giai quyét TTHC: B Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian
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Quy trinh s6 04

N¢i dung cong

Trach nhiém

Thoi gian thwe

Két qua/san

(TTHC) kém theo
Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so.

Nop truc tiép tai co
quan, don vi c¢o
thdm quyén t6 chirc
thang hang chuc
danh nghé nghiép
vién chiac (ndp
thong qua Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Séc
Trang, sb 19, Tran
Hung Dao, phuong
3, thanh phd Soc
Trang, tinh Soc
Trang).

quyén tuyén
dung vién chirc

a¢ biror I, - i X
thtrc hién e 4 thye hién hién pham
Diéu kién va tiéu
chuan du thi
- Néu Phiéu dang ky
du tuyén hop 1€, vao
sO ‘gheo (’i(”)i ho so; in
Giay tiép nhan ho
so va hen tra ket
qua. = )
Néu Phiéu di , - Gidy tiép nhén
;l E‘: 2 li;ll, aniky ho so va hen tra
R Y két qua.
1€, hu(’n}g dan ngudi o h
nop ho so hoan = Phleu‘ huo.r}g
thién bang phiéu. ﬁim hoan thién
. 0 s0.

Nhap ho so vao Hé e
thong thong tin mot - Phiéu tir choi
cra dién tr va oy e Vw tiép nhén ho so.
chuyén hd so thu Nfuolndtggt h%amu - Phiéu kiém soat

Buge 1 |tuc hanh chinh | *9 4 '| Chua xéc dinh | qué trinh giai

quyét ho so.

(kém theo hd so
TTHC).

- Hé théng thong
tin dién tr SO
No6i vu dugc cap
nhit.

Dé an xét thing
hang
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Thanh 13p Hoi
dong xét thang
hang

Budce 2

Ngudi dimg dau
co quan c¢6 thim
quyén tuyén
dung vién chirc

Sau khi dugc cap
cap tham quyén
phé duyét chi
tifu xét thang
hang

Quyét dinh

Thanh lap Ban

BUOES | 52 bbb so

Hoi dbng xét
thang hang

Chua xac dinh
(Do Hdi doéng
xem xét, quyét
dinh)

Danh sach vién
chirc du diéu
kién, tiéu chuén
va chua du diéu
kién, tiéu chuén
thing hang

T chic xét thang

Budc 4 hang

Hoi dong xét
thang hang

Chua xac Qinh
(Do Hoi dong

I3

xem xét, quyét
dinh)

Danh sach vién
chirc du diéu
kién, tiéu chuén
va chua du diéu
kién, tiéu chuén
thang hang

Céng nhan két qua
danh sach vién
chirc tring tuyén
trong ky xét thang
hang chic danh
nghé nghiép

Budc 5

Nguoi dimg dau
co quan c6 thim
quyén tuyén
dung vién chirc

Trong thoi han
15 ngay ké tir
ngay hoan thanh
viéc thdm dinh
hd so xét thing
hang, Chu tich
Hoi dong xét
thang hang co
van ban bao céo
ngudi dimg dau
co quan, don vi,
t6 chirc xét thiang
hang phé duyét
két qua ky ket
thang hang

Quyét dinh

B nhiém va xép
luong & chirc danh
nghé nghiép méi
dbi véi vien chuc
trung tuyén

Buéde 6

Ngudi dimg dau
co quan c6 thim
quyén tuyén
dung vién chirc

Trong thdi han
15 ngay ké tur
ngay nhén duogc
danh sach vién
chtrc tring tuyén
trong ky xét
thang hang chirc
danh nghé
nghiép

Quyét dinh

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC: By Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian
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